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Na podlagi 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerij Uradni list RS, §t. 21/13, s spremembami in
dopolnitvami) in devetega odstavka 61. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, §t. 32/25)
zupan Obcine Litija, Jerebova ulica 14, 1270 Litija, g. Franci Rokavec objavlja

javni razpis za zasedbo prostega strokovno-tehni¢nega delovnega mesta »Racunovodja V« na
Oddelku za splosne, premoZenjsko pravne zadeve in finance« v Ob¢ini Litija (Sifra delovnega
mesta: C095028)

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:
- najmanj srednja strokovna ali splo$na izobrazba,
- smer: ekonomska, poslovna, upravna
- najmanj 6 mesecev delovnih izkusenj,
- znanje uradnega jezika,
- usposobljenost za delo z racunovodskimi in finan¢nimi informacijskimi programi.

Kot delovne izkus$nje se Stejejo delovna doba na delovnem mestu, za katerega se zahteva ista stopnja
izobrazbe, in Cas pripravniStva v isti stopnji izobrazbe, ne glede na to, ali je bilo delovno razmerje
sklenjeno oziroma pripravni$tvo opravljeno pri istem ali pri drugem delodajalcu. Za delovne izkuSnje
se Stejejo tudi delovne izkusnje, ki jih je javni usluzbenec pridobil z opravljanjem dela na delovnem
mestu, za katerega se zahteva za eno stopnjo nizja izobrazba, razen pripravni$tva v eno stopnjo nizji
izobrazbi. Kot delovne izkus$nje se uposteva tudi drugo delo na enaki stopnji zahtevnosti, kot je
delovno mesto, za katerega oseba kandidira, pri ¢emer se uposteva ¢as opravljanja takega dela in
stopnja izobrazbe. Delovne izkusnje se dokazujejo z verodostojnimi listinami, iz katerih sta razvidna
Cas opravljanja dela in stopnja izobrazbe.

Naloge delovnega mesta so naslednje:

=  Vodenje knjigovodskih evidenc in pomoznih poslovnih knjig

= Likvidiranje, kontiranje in knjizenje knjigovodskih listin

= Vnos in obdelava knjigovodskih listin v racunovodskem informacijskem sistemu

* Vodenje evidenc terjatev in obveznosti ter spremljanje placil in zapadlosti

» Jzvajanje placilnega prometa ter priprava in izvedba placilnih nalogov

= Jzstavljanje racunov, izdajanje opominov in priprava podatkov za izterjavo

» Sodelovanje pri obracunu plac¢, drugih osebnih prejemkov ter povracil stroskov

» Sodelovanje pri pripravi predloga proracuna, zakljucnega racuna in financnih poro¢il

* Priprava podatkov in porocil za nadrejene ter zunanje institucije (AJPES, FURS, MF ipd.)
»  Arhiviranje knjigovodske in finan¢ne dokumentacije

= Opravljanje drugih strokovno-tehni¢nih nalog s podro¢ja financ in ra¢unovodstva po navodilu
Zupana, direktorja obcinske uprave in vodje oddelka
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Prijava na prosto delovno mesto mora vsebovati v celoti izpolnjen obrazec Vloga za zaposlitev (ki
vsebuje tudi Izjavo o izpolnjevanju pogojev), ki je priloga tega javnega nateCaja in je objavljen na
spletni strani Obc¢ine Litija http://www.litija.si.

Izbrani kandidat bo delo na delovnem mestu »Rac¢unovodja V na Oddelku za splosne, premozenjsko
pravne zadeve in finance«. Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za nedolocen ¢as s
polnim delovnim ¢asom.

Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih Ob¢ine Litija, Jerebova ulica 14, 1270 Litija, z izjemo
dela izven uradnih prostorov na terenu, sluzbenih poti in podobno.

Formalno nepopolne in nepravocasne prijave se ne bodo uvrstile v izbirni postopek. V izbirni postopek
se prav tako ne bodo uvrstili kandidati, ki ne bodo izpolnjevali nate¢ajnih pogojev.

Ce se v nateCajnem postopku ali v casu Ze sklenjenega delovnega razmerja ugotovi, da podatki v
prijavi na predmetni javni nate€aj niso verodostojni, je to razlog za izlocitev iz javnega natecaja
oziroma za prenehanje delovnega razmerja.

Kandidat vlozi prijavo v _pisni obliki (na priloZenem obrazcu Vloga za zaposlitev, ki je pogoj za
uvrstitev prijave v _izbirni postopek), ki jo poslje na elektronski naslov: obcina.litija@litija.si, pri
¢emer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom, v 5-ih dneh po objavi javnega
natecaja.

Kandidati bodo o ne/izbiri pisno obvesceni na elektronske poste, ki jih bodo navedli v prijavi.

Obvestilo o konCanem izbirnem postopku bo objavljeno na spletni strani Obcine Litija
(http://www.litija.si).

Informacije o izvedbi javnega nateCaja daje ga. Suzana Kukovica, tel. §t. 01/ 8963-428, elektronski
naslov: suzana.kukovica@litija.si.

V besedilu nateCaja uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za Zenski in moski spol.

Ob¢ina Litija
Zupan
Franci Rokavec
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